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Bedienhinweise Stand: 12.04.2021

0 Ubersicht

Das Programm ist kennwortgeschitzt. Erst nach der Anmeldung kann Zugriff auf die Daten erlangt werden.

Nach der Anmeldung wird (bei vorhandenem Projekt) automatisch der Filter-Dialog angezeigt. Zum Eintrag Projekt
gelangen Sie durch Anklicken des obersten Elements im Projekt-Baum.

Am oberen Bildschirmrand werden die Hauptteile des Projekts (z.B. Baugeschichte, Kartierungen, Raumbuch,

Kataloge, Archivalien, Konzepte) angezeigt, mit deren Hilfe eine schnelle Navigation zu einem bestimmten Abschnitt
maglich ist.

Am linken Bildschirmrand wird der Projekt-Baum (die Projekt-Hierarchie) angezeigt. Durch Anklicken eines Elements
gelangen Sie zu den Eigenschaften desselben und kdnnen diese bearbeiten bzw. ansehen (Lesezugriff).

Eine Projekt-Hierarchie konnte z.B. so aussehen (die Reihenfolge der Elemente ist dabei beliebig):

o Projekt
e Gebéaude
e Kartierungen
o Bauphasenkartierung
e Geschoss 1
. éeschoss n
e Bindungskartierung
e Geschoss 1
. éeschoss n
e Raumbuch
e Geschoss 1
¢ Raum 1
. ié.aum n
. C"eschoss n
e Raum 1
. ié'aum n
o Kataloge
o Tirkatalog
o Fensterkatalog
. Archivlélien
o Konzepte
o Denkmalpflegerisches Konzept
e Abschnitt 1
o ...
e Abschnitt n
o Restauratorisches Konzept
e Abschnitt 1
°

o A.bschintt n

Werden im Rahmen eines Projekts mehrere Gebaude bearbeitet, so tritt das Element Gebaude (mit allen
Unterelementen) mehrmals auf.

1 Anmelden

Bitte tragen Sie Benutzername und Kennwort ein (achten Sie dabei auf die korrekte Schreibweise!) und betétigen Sie
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anschlieRend die Ent er -Taste oder klicken Sie auf Annel den.

Falls Sie (noch) keine Login-Daten haben, wenden Sie sich bitte an den bzw. einen Administrator, damit Ihnen der
Zugang zu der Datenbank ermdglicht wird.

2 Kennwort andern

Um das Kennwort des angemeldeten Benutzers zu dndern geben Sie bitte das bestehende Kennwort (mit dem Sie
sich angemeldet haben) und zweimal das neue Kennwort (welches Sie ab der ndchsten Anmeldung nutzen méchten)
ein. Das Kennwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein und aus Sicherheitsgriinden Grof3- und Kleinbuchstaben,
Zahlen und Sonderzeichen (Bindestrich, Unterstrich, Punkt, Dollar, Raute) enthalten.

Klicken Sie anschlieRend auf Kennwort &ander n.

Falls etwas nicht in Ordnung ist, wird eine Fehlermeldung ausgegeben, andernfalls eine Bestatigung der erfolgreichen
Anderung des Kennworts.

3 Projekt

Das Element Projekt ist das Wurzelelement des Hierarchiebaums (der links angezeigt wird). Ihm untergeordnet sind
das oder die Gebaude, die im Rahmen des Projekts bearbeitet werden sollen. Darunter folgen Geschosse, Raume
usw.

Neben der Bezeichnung (erforderliche Angabe) kdnnen ein Beschreibungstext und ein Abgabetermin festgelegt
werden. Letzterer erlaut es, eine gewisse Zeit vor dessen Erreichen eine Meldung einzublenden. Das kann vor allem
bei lang laufenden Projekten hilfreich sein.

Wie bei jedem Element in der Projekt-Hierarchie (die in der linken Baumstruktur abgebildet wird) kénnen hier Medien
(Fotos, PDFs) zugeordnet werden.

3.1 Gebaude

Das Gebaude ist das erste Unterelement eines Projekts. lhm untergeordnet sind alle weiteren Abschnitte, wie z.B. die
Baugeschichte, Kartierungen, das Raumbuch, die Kataloge, die Archivalien und die Konzepte (denkmalpflegerisches
und restauratorisches Konzept).

Hier werden die Angaben zum Gebéaude erfasst und gespeichert bzw. kdnnen eingesehen werden (Lesezugriff)
Neben der Bezeichnung desselben (erforderliche Angabe) kann noch ein beschreibender Text erfasst werden.

Wie bei jedem Element in der Projekt-Hierarchie (die in der linken Baumstruktur abgebildet wird) kénnen hier Medien
(Fotos, PDFs) zugeordnet werden.

3.2 Baugeschichte

Hier sind folgende Inhalte einzupflegen:
o Kapitel

o Text der Baugeschichte
¢ Archivalien-Verweise (optional)

Bei der Erzeugung eines PDF (in der Vorlage muss unter Funktionen der Wert hi st or yPdf angegeben sein!) wird
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zunéchst der Text verarbeitet. Sind Archivalien-Verweise (Verweise auf Medien, die den Archivalien zugeordnet sind)
eingetragen, so werden diese im Anschluss an den Text ins PDF aufgenommen. Dabei werden einige Informationen
aus der jeweiligen Archivalie mit lbernommen:

e Geschoss

e Quellentyp

¢ Raumnummer

o Titel

o Datierung (Laufzeit 1, Laufzeit 2)
e Archiv

AulRerdem wird der Dateiname des Mediums angegeben.

Das Layout des PDFs basiert auf drei Vorlagen:

1. historyPdf_txt (Seitenvorlage des Textteils)
2. historyPdf_img (Seitenvorlage des Bildteils)
3. historyPdf_hdr (Tabellenteil im Bildteil)
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Frojet Cenkmalpfiegenian Beriner Dom Kamitel 1, Seite 1
Baugeschichis Siand: 04.12.2016

Baugeschichte des Berliner Doms

Die Gaschichie elnes Doms 3uf der Spresinsal reicht bis Ins 15. Jahmundert zurck. Im gerads e
kurfrstichen Schioss wurde 1850 dis Erasmius-Kapslie ais Hoflkirehe geweht, die 1555 Yon Papst #3ul 11 zum
Kolleglatstift, 7r Daimkinche, erhoben wurde.

Macheem Joachim IL Im Jahr 1535 Kurfest geworten war, Il ar die sOdlich des Schicsses gaiegens
Cominlkanerkirehe 2Ur neusn Hofkirche umiaten. Dée Cominikanar wurten ins Kiostar St P2l rach an
ter Havel umgesiadelt. Die mitteaiteriche Backsinkirche der Dominikanar Im gotischen St wurde

ausstaMart, 25 wurden frstiche Begrabrisstatan dngadchte: und ain Glockengetaus Instaliert. Der nedd Dom wurds
1536 gawsint. I Jatv 1535 ¥at Joactim IL. 2um evangelischen Giaiben dker: ALl dem kaiholshen Dom Wt <o
— mit der EiTflhnng der Rafonmation In der Mark Brandenturg — ein evangelischer Dom. 1608 wurde auch d3s
Domkapitel Sufgeie, der Dom wure ZUr sbessten PLamkiche Coilns.

Da dlese Backsteinkinche In gen foigenden Jahrhunderten mgmw,lla&Fm Il pwitschen 1747
des Doims, emchian und nach der

und 1750 elnen barocken Meubaw am Lustganian, dem hautlgen 5
Coert mmmmmhmmmmmmmm.mm;n&m
1750 Meubaus waren der aus dan Miedenanden sammende Johann Boumann, der elne sahrn

de6 Bamecks halie, sowme WWerzeslals von KnoDeisdonT.[4) Zu Anfang des 13,

. Jahmunderts
Kar Friedrich Sehinkel gen Domim 3l ges damals modemen Eliassizismus Um, d3s Inners in gen Jahrn
1671317, das duters Erschainungsbild In den Jahren 182011821,

woaugd mit prodet de

1) +otner+oetmig fphustner-oshmi de) © ety nosads
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: Cijekt Berliner Dom
) g:“ﬁm Aufragoeter Oberprar. und Domkirche 24 Bern, Am Lugiarien 10173 Berin
Geschoss Erdgeschoss Akte
Raumrummer 1-2ECD e mumgmmm
Datienung 1854 - 1902 e
3]' Archiy Domarnchiv
Datelname 26Nr_DB4(11)pg

2) Srzeugt mit prodat. op € Ingenieurtdng noesls Kaptel 1, Saie 2

3.3 Kartierungen

Das Element Kartierungen bildet den Einstieg zu den spezialisierteren Teilen dieses Projekt-Teils: der Bauphasen-
und der Bindungskartierung. In den untergeordneten Elementen (die i.d.R. die Geschosse des Gebaudes
widerspiegeln) werden die entsprechenden Plane abgelegt.

3.3.1 Kartierung

Die Ebene Kartierung dient der Strukturierung der verschiedenen Kartierungen (i.d.R. Bauphasen- und
Bindungskartierung).

Unterhalb dieser Ebene werden i.d.R. die Geschosse aufgefiihrt, dort kbnnen dann die Plane abgelegt werden.

3.3.1.1 Geschoss (Kartierung)

. erzeugt mit prodat.dp
Seite 5 von 15 © Ingenieurbiiro noesis



prodat.dp ¢ Projekt-Datenbank fiir Denkmalpflege
Bedienhinweise Stand: 12.04.2021

Hier werden die Pléane fur das jeweilige Geschoss abgelegt (unter ,Medien®).

Fir diese ist keine Ausgabefunktion (als PDF) vorgesehen, weil die Plane direkt aus dem PDF-Viewer heraus
gedruckt werden kénnen.

3.4 Raumbuch

Der Eintrag Raumbuch ist der Aufhénger fir alle Raume. Unterhalb sind die Geschosse aufgefuhrt und weiter die
Raume.

Dem Raumbuch ist eine Kapitelnummer zuzuordnen.

Es kann ein Deckblatt erzeugt werden, welches eine Auflistung der Geschosse als Inhaltsverzeichnis darstellt. Die
Unterkapitel werden automatisch numeriert.

3.4.1 Geschoss

Im Element Geschoss (erste Ebene nach Raumbuch) werden alle R&ume (dieses Geschosses) zusammengefasst.

Die Ausgabe des Raumbuchs (als PDF: Tabelle, Bildteil bzw. komplett) kann fir ein ganzes Geschoss vorgenommen
werden.

AuRRerdem kann ein Deckblatt als PDF erzeugt werden.

3.4.1.1 Daten eines Raums bearbeiten

Im oberen Teil sind die allgemeinen Eigenschaften des Elements ,Raum* angezeigt und kdnnen dort bearbeitet
werden. Bitte vergessen Sie nicht, vorgenommene Veranderungen mittels Spei cher n in die Datenbank zu schreiben.

Darunter finden Sie die Tabelle der Raumteile (welche das sein kénnen, wird unter Verwaltung ? Raumteile
festgelegt).

Unter der Tabelle der Raumteile befindet sich ein Abschnitt, in dem Sie Medien (Bilder, PDFs und ggf. andere
Dateien) zu diesem Raum ablegen kénnen.

Darunter werden die mdglichen Downloads (in der Regel PDFs) angezeigt. Welche das sind, hangt vom Programm
und der Konfiguration (Verwaltung ? Vorlagen) ab. Bitte benutzen Sie die dort verfligbare Hilfe, um mehr zu erfahren.

3.5 Kataloge

Diese Ebene dient der Aufnahme der Kataloge, welche als Kindelemente darunter angeordnet werden.

3.5.1 Katalog

Ein Katalog beinhaltet die Beschreibungen gleichartiger Bauteile (z.B. Tiren, Fenster, Beschlage). Es kénnen
verschiedene Katalogtypen tber die Vorlagen (siehe dort) festgelegt werden, die unterschiedliche Datenstrukturen
aufweisen.
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Hierarchisch unterhalb der Kataloge werden die Katalog-Eintrage verwaltet. Diese werden normalerweise als Tabelle
angezeigt, so dass im Projektbaum lediglich die einzelnen Kataloge auftauchen.

3.6 Archivalien

Eingabe-Vorgaben in der zu importierenden Liste:

Datumsangaben:

Bei zwei oder mehr Spalten (von - bis) muss nur die erste ausgefillt werden. Eingabe mit internationaler
Datumsangabe, also YYYY-MM-DD, wenn kein genauer Tag bekannt, dann YYYY-MM-00, wenn auch kein Monat
bekannt, dann YYYY-00-00.

Bildunterschriften:

Um eine Bildunterschrift eindeutig einer Bilddatei zuzuordnen, wird vor den Text der Dateiname der zugehdrigen
Bilddatei und ein Doppelpunkt gesetzt (z.B. WGS(44): Bildunterschrift etc... ).

Bei mehreren Unterschriften in einer Zelle (wenn fir den Datensatz mehrere Bilddateien hochgeladen wurden), wird
das Ende einer Bildunterschrift mit vertikalem Strich gekennzeichnet (z.B. WGS(44): Bildunterschrift xxx.| WGS(45):
Bildunterschrift yyy.)

Datei-Formate:

JPGs mussen nicht zwingend mit dem Datei-Format gekennzeichnet werden, alle anderen mussen die Ergdnzumg
aufweisen, also z.B. WGS(50).pdf

3.7 Konzepte

Hier werden die untergeordneten Inhalte in einer Art Druckvorschau angezeigt.

Von dieser kann mittels der Verweise am Ende eines jeden Abschnitts zu dem jeweiligen Konzept-Teil gesprungen
und es bearbeitet werden.

3.7.1 Konzepteintrag bearbeiten

Fir die Bearbeitung der Konzeptteile steht ein Editor zur Verfigung, der eine Formatierung des Textes zulasst.
Beachten Sie bitte, dass beim Einfligen von Text (z.B. aus einem Textverarbeitungsprogramm) die Formatierung
verloren geht und hier neu vorgenommen werden muss. Dieses - auf den ersten Blick vielleicht etwas umstéandliche -
Verhalten ist allerdings notwendig, weil (vor allem!) Microsofts Word viele Formatierungsanweisungen mitbringt, die
hier nicht bendtigt werden und sowohl den Quelltext unnétig vergroRern als auch zu unerwiinschten Effekten bei der
Darstellung und beim spéteren Ausdruck filhren kénnen.
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Wichtig:
Strukturieren Sie lhre Konzepte so, wie Sie das auch in einer Textverarbeitung tun wirden bzw. sollten.

Das heif3t vor allem, dass Sie Uberschriften auch als solche auszeichnen (For mat e ? Uber schri f t en) und nicht
einfach nur fett schreiben. Nur so kann das Programm spater auch ansprechende PDFs erstellen!

4 Filtern / Suchen

Hier kann der Datenbestand nach verschiedenen Kriterien durchsucht werden.

Nach Eintragung bzw. Auswahl der Kriterien und Betatigung der Schaltflache Fi | t er n wird eine Trefferliste
angezeigt.

Die jeweils letzten Filterbedingungen und dazugehérigen Ergebnisse bleiben im Laufe einer Sitzung gespeichert.
Wollen Sie eine Abfrage dauerhaft speichern (z.B. weil Sie diese ofter bendtigen), so kénnen sie dies tun, indem Sie
nach einer erfolgreichen Abfrage unterhalb der Trefferliste einen Namen vergeben und dann auf spei cher n klicken.

Unterhalb der Filterbedingungen werden diese gespeicherten Abfragen dann angezeigt und Sie kénnen sie wieder
laden, indem Sie die gewtinschte Abfrage auswahlen und anschlieRend die Schaltflache | aden betatigen.

5 Verwaltung

In diesem Bereich sind verschiedene Verwaltungsaufgaben zusammengefasst. Dies sind:

e Auftragspartner: Stammdaten des Programms, wie Auftraggeber und Auftragnehmer

e Benutzer: Zugangs-Informationen und -Einstellungen, Privilegien

e Projekte: Projektverwaltung

e Vorlagen: Die einzelnen Elemente der Projekthierarchie basieren auf so genannten Vorlagen, die die Hierarchie
definieren. Diesen Vorlagen sind bestimmte Eigenschaften zugeordnet, die z.B. die Darstellung und die zu
erzeugenden Dokumente steuern.

e Vorlagen-Eigenschaften: Den Vorlagen sind weitere Eigenschaften zugeordnet, damit die gewtinschten
Informationen in der Datenbank gespeichert werden kdnnen.

e Listen: Verwaltung der Listen Material, Fassung, Zuordnung, Schadensbild, MaBnhahme - es kdnnen Eintrage
erzeugt, umbenannt bzw. geléscht werden.

e Raumteile: Hier werden die moglichen Eintrage der Raum-Tabelle [Zeilen] und deren Reihenfolge festgelegt
bzw. geldscht.

e Einstellungen: Stammdaten des Programms (z.B. Datenbank-Zugang, Speicherpfade) - hier sind i.d.R. keine
Eingriffe notwendig und wenn, sind sie mit &uBerster Sorgfalt zu tatigen. Fehlerhafte Eingaben kénnen zu
Datenverlust oder Fehl- bzw. Nicht-Funktion des Programms fiihren.

« Hilfetexte bearbeiten: Sie kdnnen die mitgelieferten Hilfetexte um eigene Anmerkungen erweitern oder (falls Sie
eigene Vorlagen angelegt haben) nicht vorhandene Hilfetexte erzeugen. Diese Hinweise helfen z.B. neuen
Mitarbeitenden bei der Bedienung des Programmes.

e Datensicherung: Diese wird taglich beim ersten Start des Programms automatisch durchgefiihrt, kann aber
auch manuell angestoRen werden. Die Ricksicherung ist hier auch mdglich.

» Wartungs-Aufgaben: verschiedene Mdglichkeiten - siehe dort

e Import: Wird ggf. zu Beginn eines Projektes bendtigt, um grof3ere Datenmengen (z.B. Raumlisten oder eine
Archivalien-Liste) einzulesen. Bitte kontaktieren Sie vor der Benutzung - sofern lhnen diese tiberhaupt gestattet
ist - den Hersteller!

5.1 Daten der Auftragspartner

Neben den Daten des/der Auftragnehmer sind hier auch die des Auftraggebers anzugeben.

Um einen neuen Auftragnehmer anzulegen, betatigen Sie bitte die Schaltflache Auf t r agnehner anl egen, fiillen
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die Felder aus und klicken dann auf Spei chern.

Folgende Daten kdnnen bzw. missen *) angegeben werden:

e Firmenbezeichnung *)

o Webadresse

e Ansprechpartner

e E-Mail-Adresse

o Adresse

e Telefon

e Fax

o Auftraggeber (ja = Auftraggeber)

Sie andern vorhandene Daten, indem Sie in der entsprechenden Zeile ganz rechts das Symbol [# anklicken.

Einen Auftragnehmer kénnen Sie lI6schen, indem Sie in der entsprechenden Zeile das Symbol ﬁ anklicken und die
Sicherheitsabfrage mit Ja beantworten.

5.2 Benutzer

Hier werden die Benutzer und ihre Zugriffsrechte verwaltet.

Um einen neuen Benutzer anzulegen, betatigen Sie bitte die Schaltflache Benut zer anl egen, fiillen die Felder aus
und klicken dann auf Spei cher n,

Folgende Daten kdnnen bzw. miissen *) angegeben werden:

e Anmeldename *)
o Kennwort
e neu: Kennwort angeben *)
e andern: neues Kennwort oder leer lassen, wenn Kennwort bestehen bleiben soll
e Wiederholung
e neu: Kennwort wiederholen *)
e andern: neues Kennwort wiederholen oder leer lassen, wenn Kennwort bestehen bleiben soll
Naturlicher Name - dieser wird als Aktualisierungsinformation benutzt
Auftragnehmer *) - hier auswéhlen, zu wem der Benutzer gehort
E-Mail
Rolle *)
e Admin - Vollzugriff
o Projektzugriff - Objekte anlegen, bearbeiten und I6schen
o Wertezugriff - Werte eingeben und andern
o Lesezugriff - es dirfen keine Veranderungen vorgenommen werden

Bitte beachten Sie, dass es immer mindestens einen Benutzer mit Administrator-Rechten geben muss.
Sie @ndern vorhandene Daten, indem Sie in der entsprechenden Zeile ganz rechts das Symbol @ anklicken.

Einen Benutzer kbnnen Sie I6schen, indem Sie in der entsprechenden Zeile das Symbol ﬁ anklicken und die
Sicherheitsabfrage mit Ja beantworten.

Ubersicht dber die aktuell angemeldeten Benutzer:

Ganz unten rechts unter "Programm-Informationen”
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5.3 Projekte

Hier werden die Projekte verwaltet.

Um ein neues Projekt anzulegen, betatigen Sie bitte die Schaltflache Pr oj ekt anl egen, fullen die Felder aus und
klicken dann auf Spei cher n,

Folgende Daten kdnnen bzw. missen *) angegeben werden:

o Auftragnehmer *)

e Bezeichnung *)

e Beschreibung

e komplett - wenn gesetzt, wird im Projektbaum vor der Bezeichnung ein Hakchen angezeigt

Sie dndern vorhandene Daten, indem Sie in der entsprechenden Zeile ganz rechts das Symbol # anklicken.

Ein Projekt kbnnen Sie l6schen, indem Sie in der entsprechenden Zeile das Symbol @ anklicken und die
Sicherheitsabfrage mit Ja beantworten.
ACHTUNG: Beachten Sie bitte, dass dabei alle Daten dieses Projekts unwiderruflich verloren gehen.

5.4 Vorlagen

Hier werden die so genannten Vorlagen verwaltet, die die Grundlage der Projekt-Hierarchie bilden.

Unter Funktionen kdnnen bestimmte Schllisselworte eingetragen werden, die das Verhalten der jeweiligen Vorlage
(z.B. Links zum Erzeugen von Unterlagen [PDF, EXCEL]) beeinflussen.

Folgende Schliisselworte sind zugelassen:

* COpY- ex! st : Mdglichkeit, einen Raum zu kopieren (nur bei Elementen mit der Vorlage Raum)
o list-child-text: Zeigt eine Zusammenfassung aller untergeordneten Texte an

PDFs, die erzeugt werden kénnen;

e C1TocPdf : Deckblatt/Inhalt als PDF(gewéhlte Ebene und die unmittelbar darunter liegenden [Kapitel: eine Ebene
héher])

c2TocPdf : Deckblatt/Inhalt als PDF(gewahlte Ebene und alle darunter liegenden [Kapitel: eine Ebene hoher])
cat al ogPdf : Katalog als PDF (nur bei Elementen mit der Vorlage Katalog)

cat al ogsPdf : Alle Kataloge als PDF (nur bei Elementen mit der Vorlage Kataloge)

concept Pdf : Konzept als PDF (nur bei Elementen mit der Vorlage Konzept)

hi st or yPdf : Textdokument als PDF (nur bei Elementen mit der Vorlage Baugeschichte)

manual Pdf : Bedienungshinweise als PDF (nur flr Hilfetexte)

plTocPdf : Deckblatt/Inhalt als PDF(gewahlte Ebene und die unmittelbar darunter liegenden)

p2TocPdf : Deckblatt/Inhalt als PDF (gesamt)(gewéhlte Ebene und bis zu zwei darunter liegende)

pr oj ect Pdf : Inhaltstext als PDF (nur bei Elementen mit der Vorlage Projekt)

r oonful | Pdf : Raumbuch (komplett) als PDF (nur bei Elementen mit der Vorlage Raum)

r oom ngPdf : Raumbuch (Bildteil) als PDF (nur bei Elementen mit der Vorlage Raum)

r oonPdf : Raumbuch (Tabelle) als PDF (nur bei Elementen mit der Vorlage Raum)

r oons Pdf : Raumbuch aller untergeordneten als PDF (nur bei Elementen mit der Vorlage Raum)
subRoomns Pdf : Raumbiicher und Deckblatt aller untergeordneten als PDF (nur bei Elementen mit der Vorlage
Raum)
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Office-Dokumente, die erzeugt werden kdnnen:

« archi veQdf : Aufstellung als Tabelle (EXCEL) (nur bei Elementen mit der Vorlage Archivalien)
« cat al ogQdf : Katalog als Tabelle (EXCEL) (nur bei Elementen mit der Vorlage Katalog)
« concept Qdf : Konzept als WORD-Dokument (nur bei Elementen, mit der Vorlage Konzept)

Es versteht sich von selbst, dass die entsprechenden PDF-, EXCEL- und WORD-Mdgglichkeiten den richtigen
Elementen (wie angegeben) zugeordnet werden mussen.

5.5 Vorlagen-Eigenschaften

Den Vorlagen konnen bestimmte Eigenschaften zugeordnet werden. Dadurch werden die zu erfassenden Daten
festgelegt. Fur die Eigenschaften stehen verschiedene Datentypen zur Auswabhl (in alphabetischer Reihenfolge):

o Archiv-Verweis: Verweis auf eine Archivalie

Datum

Element-Verweis: Verweis auf ein anderes Element des Projekt-Baums (z.B. Raum, Geschoss)
Ganzzahl

Gleitkommazahl

Katalog: Verweis auf einen Katalog-Eintrag (Drop-Down)

Konzept-Eintrag: ein Textfeld, in dem konzeptionelle Informationen erfasst werden kénnen
Medien: Zuordnung von Bildern, PDFs u.a. Unterlagen (fur tabellarisch darzustellende Elemente wie z.B.
Katalogeintrage)

e Sequenz: Abfolge von Elementen

o Textfeld: langere Texte, ggf. mit Formatierung

e Wahrheitswert: ja/nein

o Werteliste Fassung

o Werteliste Malinahme

o Werteliste Material

o Werteliste Schadensbild

e Werteliste Zuordnung

* Wort(e): einzelne Worte bzw. kurze Texte

Um Vorlagen-Eigenschaften einer bestimmten Vorlage festzulegen, sollte zunéchst (wegen der besseren Ubersicht)
auf diese Vorlage gefiltert werden. Es ist zu beachten, dass Eigenschaften, die spéter tabellarisch dargestellt werden
sollen, der jeweils letzten Vorlage (hochste Hierarchie-Ebene, also z.B. Raumteil, Fassadenelement, Katalog-Eintrag)
zugeordnet werden missen.

5.6 Bauelemente / Raumteile

Hier wird festgelegt, welche Eigenschaften ein Raum haben kann und in welcher Reihenfolge diese in der Tabelle
erscheinen. Dabei wird zwischen Standard- und optionalen Eigenschaften unterschieden. Die Eigenschaften sind in
Abschnitte gegliedert, die ihrerseits Standard oder optional sind. Wenn ein Raumteil hier geléscht wird, werden auch
die Daten gel6scht, es ist also Vorsicht geboten.

Standardabschnitte sind immer vorhanden, optionale Abschnitte miissen nachtraglich erganzt werden.

Standardeigenschaften erscheinen immer (kénnen aber auch nachtréaglich noch vervielfacht werden [z.B. mehrere
Turen]), optionale Eigenschaften missen von Hand erganzt werden.

Eine Umschaltung zwischen Standard und optional kann durch Anklicken der jeweiligen Beschriftung erfolgen oder
auch uber den Bearbeitungs-Dialog.

Die Reihenfolge in der Tabelle legt die spatere Reihenfolge in der Erfassungs-Maske fest, durch Zihen der einzelnen
Teile bei gedriickter linker Maustaste kann die Reihenfolge der Abschnitte bzw. die Reihenfolge der Eintrage innerhalb
eines Abschnitts gedndert werden. Ein Verschieben eines Eintrags von einem Abschnitt in einen anderen ist nicht
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moglich.

Mit Hilfe der Pfeil-Schaltflache ( ﬂ ) ganz rechts bei den Abschnitten werden die Elemente zur Anzeige gebracht
bzw. verborgen.

Die Bearbeitung eines Eintrags bzw. eines Abschnitts geschieht Uiber das Anklicken des Stift-Symaols ( L ). Im
anschlielenden Dialog kann die Bezeichnung und/oder Standard/optional gedndert werden. Es ist zu beachten, dass
keine Zirkel-Umbenennungen mdglich sind (z.B.: Wand a ? Wand x und dann Wand b ? Wand a und schlie3lich Wand
X ? Wand b). Das héngt damit zusammen, dass bereits vorhandene Raumteile beim Speichern entsprechend
umbenannt werden und die Reihenfolge dabei abweichen kann. Nehmen Sie solche Anderungen ggf. in mehreren
Schritten vor (zwischendurch bitte Speichern und das Ergebnis kontrollieren).

Mit Hilfe des Mulleimers ( ﬁ) kann ein Abschnitt oder ein Eintrag geldscht werden, dieses Symbol wird nur angezeigt,
wenn dieser Eintrag (oder Abschnit) in der Datenbank nicht verwendet wird.

Mit Hilfe des Plus-Symbols ( € ) kann ein neuer Eintrag in einem Abschnitt angelegt werden. Dieser befindet sich
zunéchst am Ende des Abschnitts und kann anschlieend an die gewiinschte Stelle verschoben werden.

Wenn alle Abschnitte und/oder Eintrage die gewiinschten Bezeichnungen und Reihenfolgen haben, betatigen Sie bitte
die Schaltflache Ander ungen spei cher n. Vor dem Speichern kénnen mehrere Anderungen vorgenommen werden.
Im Zweifelsfall konnen alle Anderungen mittels Ander ungen ver wer f en (vor dem Speichern) zurickgenommen
werden.

5.6.1 Bauelemente-Verwaltung

Bezeichnung (Singular/Plural) frei wahlbar
Ubergeordnete Bezeichung bezieht sich auf dartiberliegende Hierarchiebene

5.7 Listen
Hier kbnnen die Eintrage der verschiedenen Listen bearbeitet bzw gelscht werden.

Zum Bearbeiten eines Listen-Eintrags klicken Sie bitte auf das Bearbeiten-Symbol [# . Sie kénnen nun den Wortlaut
andern. Betéatigen Sie zum Speichern die Schaltflache Spei cher n bzw. zum Verlassen der Maske ohne Anderung
die Schaltflache Abbr echen,

Geldscht werden kdnnen nur Listeneintrage, die nicht verwendet worden sind. In diesem Fall sehen Sie in der letzten

Spalte der Tabelle ein Milleimer-Symbol I . Wenn dieses Symbol angeklickt wird, wird der entsprechende
Listeneintrag geldscht.

5.8 PDF-Layout

Die Erzeugung von PDFs basiert auf Eintrdgen in der Konfiguration des Programms und Vorlage-Dateien fur das
Format.

Wenn Einstellungen der Konfiguration angelegt oder geandert werden, wird automatisch die entsprechende
Vorlagedatei neu geschrieben. Wenn eine bestimmte Auswahl unter PDF / Ber ei ch gewahlt ist, kann unter dem
Reiter Layout kontrolliert werden, wie die Einstellungen im PDF dargestellt werden.

Bitte beachten Sie, dass fur den Dateinamen eines Bildes der Eintrag
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Dat ei name des Bi | des (ziemlich am Anfang der Auswahlliste)
und nicht _
Archivteil: Dateinanmen (am Ende der Auswabhlliste) ausgewahlt werden muss!

Folgende Platzhalter (die bei der Erzeugung des PDF mit den Werten aus der Datenbank ersetzt werden) sind
auswahlbar (in Klammern ist jeweils das Schlisselwort in der Vorlage angegeben):

Name des Elements (##ENAVE##)

Name des Ubergeordneten Elements (##ENAVME- 1##)

Name des Elements 2 Ebenen hoher (##ENAVE- 2##)

Dateiname des Bildes (##F| LE##)

Gebaudebuch: Kapitel (##[ Kapi t el ] ##)

Raum: Raumbezeichnung (##[ Raunbezei chnung] ##)

Raum: Nutzung (##[ Nut zung] ##)

Raum: Flache (m2) (##[ Fl ache ()] ##)

Kataloge: Kapitel (##[ Kapi t el ] ##)

Katalog: Tur/Fenster: Schlisselwort Raumteil (##[ Schl Ussel wort Raunt ei | ] ##)
Katalog: Beschlag/Leuchte: Schlusselwort Raumteil (##[ Schl ssel wort Raunt ei | ] ##)
Konzept: Kapitel (##[ Kapi t el ] ##)

Kartierungstyp: Kapitel (##[ Kapi t el ] ##)

Kartierungen: Kapitel (##[ Kapi t el ] ##)

Textdokument: Kapitel (##[ Kapi t el ] ##)

Textdokument: Archivalien-Verweise (##[ Ar chi val i en- Ver wei se] ##)
Textdokument: Textdokument (##[ Text dokunent ] ##)

Fassadenteil: Geschosszahl (##[ Geschosszahl | ##)

Fassadenteil: Bereich(e) (##[ Ber ei ch(e) ] ##)

Fassadenteil: Adresse (##[ Adr esse] ##)

Die folgenden Auswahlimdglichkeiten bestehen nur bei Verweisen auf Archivalien-Datensétze:

« Archivteil: Archiv / Quelle (##[ Archi v / Quel | e] ##)
« Archivteil: Signatur (##[ Si gnat ur ] ##)

« Archivteil: Quellentyp (##[ Quel | ent yp] ##)

o Archivteil: Laufzeit 1 (##[ Lauf zei t 1] ##)

o Archivteil: Laufzeit 2 (##[ Lauf zei t 2] ##)

o Archivteil: Titel (##[ Ti t el | ##)

« Archivteil: Untertitel (##[ Unter ti t el ] ##)

o Archivteil: Verfasser (##[ Ver f asser ] ##)

« Archivteil: Bereich (##[ Ber ei ch] ##)

« Archivteil: Bauteil (##[ Baut ei | | ##)

« Archivteil: Geschoss (##[ Geschoss] ##)

o Archivteil: Planart (##[ Pl anar t | ##)

« Archivteil: MaRstab (M1:n) (##[ MaBst ab ( ML: n) ] ##)
« Archivteil: Auswertung (##[ Auswer t ung] ##)

o Archivteil: Bildunterschrift (##[ Bi | dunt er schri ft ] ##)
o Archivteil: Dateinamen (##[ Dat ei nanen] ##)

o Archivteil: Medien (##[ Medi en] ##)

5.9 Einstellungen

5.10 Hilfetexte bearbeiten

Hier kbnnen die Hilfetexte bearbeitet werden, um z.B. eigene Anmerkungen zu ergadnzen oder unklar ausgedriickte
Anweisungen verstandlicher zu formulieren. Damit wird eine weitere Mdglichkeit gegeben, das Programm den eigenen
Winschen und/oder Erfordernissen anzupassen.

Die Tabelle listet alle vorhandenen Hilfetexte auf, diese kdnnen wahlweise
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. O@ angesehen,
o« [ bearbeitet oder

. ﬁ geléscht

werden.

Existiert fur eine Maske noch kein Hilfetext, wird oben rechts das Symbol e' angezeigt. Wird dieses angeklickt, kann
der entsprechende Hilfetext erstellt werden.

Bitte achten Sie beim Bearbeiten darauf, dass als hichste Uberschriftenebene ,Uberschrift 2* benutzt werden muss!

Die Numerierung der Hilfetexte dient nur einer sinnvollen Sortierung im PDF ,Bedienungshinweise".

5.11 Daten sichern und wiederherstellen

Hier kann der Inhalt der Datenbank gesichert und wiederhergestellt werden. Sicherungen werden maximal 90 Tage
aufbewahrt, unabhéngig davon werden immer 30 Sicherungen aufbewahrt, so dass Sie auch fur den Fall, dass Sie
das Programm selten benutzen, auf der sicheren Seite sind.

Medien (Bilder, PDFs und andere Dateien, die den Elementen zugeordnet werden kénnen) werden nicht in die
Sicherung einbezogen, weil das den Speicherplatz auf dem Webspace zu sehr belasten wirde. Hier wird lediglich
eine Liste der vorhandenen Dateien erzeugt, damit Sie ggf. einen Uberblick haben, welche Dateien zugeordnet
wurden. Bitte sichern Sie diese Daten bei Bedarf lokal.

Eine automatische Sicherung der Daten wird taglich beim ersten Anmelden vorgenommen. .
Wenn Sie zwischendurch den Stand der Bearbeitung sichern wollen, klicken Sie bitte auf Si cherung j et zt
vor nehnen,

Beim Wiederherstellen wahlen Sie bitte zuné&chst die Sicherung aus, aus welcher die Daten genommen werden sollen.
AulRerdem konnen Sie bestimmen, welche Tabellen wiederhergestellt werden sollen: bitte markieren Sie die
gewlinschten Elemente in der Liste und klicken zuum Starten W eder her stel | en.

Sie haben auch die Mdglichkeit, ein einzelnes Element wiederherzustellen (falls Sie z.B. aus Versehen einen Raum
oder einen Katalogeintrag geléscht haben, der aber noch bendétigt wird): wahlen Sie wieder zuerst die gewlinschte
Sicherung unter ,Datenbank wiederherstellen® aus, geben dann den Elementnamen an und klicken auf Suchen,
Daraufhin werden ggf. die untergeordneten Elemente des Elements zur Kontrolle angezeigt. Klicken Sie nun auf

W eder herstel | en,

Beachten Sie bitte, dass die Wiederherstellung von einzelnen Elementen Fehler in der Datenbank erzeugen kann,
deshalb sollten Sie bei Bedarf eher folgendermalRen vorgehen:

« Daten sichern 1)

« Daten wiederherstellen, die das gewiinschte Element (noch) enthalten
« Notieren der Eigenschaften bzw. Erzeugung des entsprechenden PDFs

Zuletzt gesicherte Daten 1) wiederherstellen )
Fehlende Elemente wieder erzeugen und/oder notwendige Anderungen vornehmen

Diese Metode ist zwar aufwendiger, hat jedoch den Vorteil, dass Datenbankfehler vermieden werden.

5.12 Wartungsaufgaben

Die verfigbaren Wartungsaufgaben unterteilen sich in drei Bereiche:
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» Medien

+ Medien-Dateinamen Kkorrigieren

¢ Verwaiste Medien-Verzeichnisse entfernen

e Medien fir Archivalien hochladen

« Medien (automatisch) den Archivalien zuordnen
Listen
Datenbank-Wartung

e Anordnung korrigieren

e Sequenz der Elemente korrigieren
Aktualisierung

In den folgenden Abschnitten werden diese Mdglichkeiten néher beschrieben

5.13 Import

Hier kdnnen verschiedene Daten in die Datenbank importiert werden:

» am Anfang eines Projekts eine Tabelle mit allen R&umen (wird in der Regel vom Hersteller durchgefiihrt),
o Kataloge,
 Archivalien.

1.Schritt

In jedem dieser Falle beginnt der Import mit dem Hochladen der Datendatei (EXCEL, ODS [OpenOffice] oder CSV).
Wie die Datendatei aufgebaut sein sollte, wird in dem hellgelb hinterlegten Text erklart.
Im Falle des Katalog-Imports ist vorher auch noch der Katalog zu wéahlen, in den importiert werden soll.

2. Schritt (kann entfallen)

Dieser Schritt wird nur ausgefuhrt, wenn die Datendatei (im Falle von EXCEL oder ODS) mehrere Tabellen enthalt:
es muss ausgewahlt werden, welche der Tabellen verarbeitet werden soll. Zum nachsten Schritt gelangt man mittels
Vi t er , um den Import nicht durchzufiihren, wahit man Abbr echen,

2. bzw. 3. Schritt

In diesem Schritt wird die Zuordnung der Spalten der Datendatei zu den Spalten der Datenbank tberprift bzw.
festgelegt. AuRerdem koénnen hier Kopfzeilen als zu ignorieren gekennzeihnet werden (bitte dies sehr sorgfaltig
vornehmen!)

Den eigentlichen Datenbank-Import startet man mittels V\éi t er , mittels Abbr echen kann man an dieser Stelle auch
noch abbrechen.
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